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cal Pueblo de Ecuador

Defensoria

RESCLUCION No. 0022 DPE-DNJ-2012-ETT

DR. RAMIRO RIVADENEIRA SILVA
DEFENSOR DEL PUEBLO

CONSIDERANDO

Que los articulos 204 y 214 de la Constitucion de la Replblica del Ecuador,
establecen la independencia y autonomia administrativa, financlera, organizativa y
presupuestaria de la Defensoria del Pueblo, y que su estructura sera desconcentrada
y tendra delegados en cada provincia y en el exterior;

Que de acuerdo a |o establecido en el articulo 8, literales a), b) y ¢) de la Ley Organica de
la Defensoria del Pueblo, publicada en Registro Oficial No. 7 del 20 de lebrero de 1997,
el Defensor del Pueblo ejerce la representacion legal y le corresponde organlzar la
institucidn en todo el territorio nacional, para o cual debe dictar los reglamentos y
resoluciones que sean necesarios;

Que el articulo 77 de la Ley QOrgéanica de la Conitraloria General del Estado establece
que las maximas autoridades de las instifuciones publicas estédn obligadas a implantar
sistemas de control interno, dictar reglamentos para el eficiente, efectivo y econdmico
funcionamiento de sus instituciones, todo esto dirigido a |os sistemas, entre otros, de
bienes y materiales;

Que las Normas Técnicas de Control Interno de la Contralorla General del Estado,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 87 de 14 de diciembre de 2009,
en su codigo 406-09, intitulada “Conlrol de Vehiculos Oficiales” sefala: "[Los vehiculos
constituyen un blen de apoyo a las actividades que desarrolla el personal de una
entidad del sector publico. Su cuidado y conservacion sera preocupacion constante
de la administracion, siendo necesario que se establezcan los controles internos gue
garantlcen el buen uso de tales unidades”,

Que el Reglamento General de Bienes del Sector Publico de la Contraloria General
del Estado, en su disposicion transitoria Unica, sefala que respecto a la utilizacién de
vehiculos, se estara a lo dispuesto en el Reglamento de utifizacion, mantenimiento,
movilizacién, control y determinacion de responsabllidades de los vehioulos del sector
publico y de las entidades de derecho privadc gue disponen de recursos publicos;

Que ia Conlralorfa General del Estado expidid el Reglamento de Responsabilidades
por Uso de Vehlculos Oficiales, publicado en Registro Oficlal No. 60 de 11 de abril de
2003, el cual es aplicable a todos |os organismos e insfituciones que conforman &l
sector piblico;

Que es necesario expedir una reglamentacién interna para la adecuada
administracion y contro! de los vehiculos de la Defensorfa del Pueblo, con el fin de
completar de manera especifica las normas emitidas por la Contraloria General del
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Estado; v,

En uso de las atribuciones conferidas en la Constltucion de la Reptiblica del Ecuador y
en la Ley Orgdnica de ia Defensoria del Pueblo;

RESUELVE:

EXPEDIR EL REGLAMENTO INTERNO DE USO, MANTENIMIENTO, MOVILIZACION
Y CONTROL DE LOS VEHICULOS DE LA DEFENSORIA DEL PUEBLO

CAPITULO 1
DEL OBJETO, DEL AMBITO DE APLICACION, USO Y ADMINISTRACION

Art. 1.- Del objelivo.- Las disposiciones del presente Reglamento tienen el propdsito
de regular la uthizacion, custodia, administracién y control de todos los vehiculos a
ordenes o perteneclentes a |la Defensoria del Pueblo,

Art. 2.- Ambito de aplicacion.- Se sujetardn a las disposiciones del presente
reglamento losfas servidores/as y servidores/as que prestan sus servicios para la
Defensoria del Pueblo, en calidad de:

a) Defensor de! Pueblo

b) Adjunto Primero y Adjunto Segundo
¢} Dirsctores Nacionales

d) Camisionados Reglonales

g) Delegados Provinciales; y,

f) De uso general;

Elfla Defensor/a del Pueblo o su Delegado/a podra asignar un vehiculo para ofras
autoridades pertenecientes a la Defensor(a del Pueblo, sin asignacion exclusiva y
personal y; solo para dias laborables o en aquellos dias en que se justifique
plenamente el desarrollo de actividades Institucionales, parlicular que serd puesto en
conocimiento previo de |la Direccion Administrativa con 48 horas de antleipacion.

Art. 3.- Aplicacion.- Para fines de aplicacién de este reglamento se considerard como
vehiculos de la Defensoria del Pusblo, los registrados y matriculados a nombre de Ia
institucidn, asi como, los que son objeto de contratos de Comodato suscritos con
ofras Instituclones del Sector Publico, y, también aquelios que se hallen en poder de
la entidad bajo cualquier otro titulo: depdsito, custodia, donaciones u otros anélogos.

Art. 4.- Uso de los vehiculos.- Los vehlculos de la Defensoria del Pueblo seran
destinados excluslvamente para el cumplimiento de |abores institucionales, en los dias
y horas laborables, ¥ no podran ser utilizados para fines personales, ni familiares,
ajenas al servicio plblico; exceptuandose, aquellos de asignacion personal y
exclusiva que por razones de seguridad, podran ser usados fuera de la jornada de
frabajo, en esiricla sujecion a la normativa legal y reglamentaria vigente.

Art. 5.- De la administracion.- La administracion del parque automotor asignado o
perteneciente a la Defensoria del Pueblo, se ejercerd a través de elfla Sefiorfa
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Defensorfa del Pueblo o su delegado/a, en sujecion a los procedimientos establecidos

y a normas legales aplicables.

Sin embargo con el objelo de desconcentrar la gestion administrativa, las

Delegaciones Provinciales o Comisiones Regionales segtin el caso, deberan observar .
y cumplir en todo cuanto fuera aplicable el presente reglamento.

Art, 8- De su cumplimiento.- La Direccién Naclonal Administrativa de la Defensoria
del Pueblo, coordinara con los servidores responsables del Transporte para el
cumplimiento de las disposiciones del presente reglamento, asl como el Reglamento
de Responsabilidades por Uso de Vehfculos Oficiales publicado en el Reglstro Oficial
No. 80 de 11 de abril de 2003, expedldo por a Gantraloria General del Estado.

CAPETULO I
CONTROL, MOVILIZACION, REGISTRO Y MANTENIM]ENTO

Art. 7.- Orden de movilizacion.~- Ei responsable de Transportes de la Direccion
Nacional Administrativa preparara las ordenes de movilizacldn para la aprobacién de
el/la Defensor/a del Pueblo o su Delegado/a, con relacidn a los vehiculos asignados a
la Matriz en la provincia de Pichincha y cuyo uso sera exclusivamente oficial, es decir
para el desempefic de funciones publlcas. en |os dias y horas laborables y no podran
ser utilizados para fines personales, ni familiares, ajenos al servicio pblico, ni en
aclividades eleclorales y politicas.

Las érdenes de movilizacion de los vehiculos asignados a las Comisiones Regionales
o Direcciones Provinciales seran emitidas en la forma establecida en este reglamento,
por elfla responsable de |a administracidén de Blenes de cada dependencia, con la
debida autorizacién de la autoridad competente de ia localidad.

Para la movilizacién de los vehiculos de la Defensoria del Pueblo, fuera del lugar y del
horarlc en donde losfas servidores/as ejercen habitualmente sus funciones, las
drdenas de movilizacién tendran una vigencia no mayor 2 5 dias habiles.

En el caso que se requiera una orden de movilizacion para losftas servidores/as gue

deban cumplir una comision de servicios, adjunto a la solicitud de viaticos y

subsistencias debera enviar el requerimiento de la Unidad a la que pertenece, en la .
que se detallard diariamente los [lugares que se movllizara con el vehiculo,

informacién que servird de base para elaborar la respectiva hoja de ruta para ella

conductor/a.

Por olro iado, cuando la ulilizacion de un vehiculo responda a alguna necesidad
institucional, el requerimiento se realizara a el/la Sefor/a Defensor/a del Pueblo o su
Delegadofa, para lo cual se adjuntara la siguiente informacion:

a) Numeracion secuencial de fas hojas de Rula
b) Destino, fecha y hora de salida y llegada
¢) Nombre del Funcionario solicitante y Unidad 2 ia que pertenece

d) Nombre def conductor y vehiculo designado, v;
e) Firma de ellla Sefior Defensor/a del Pueblo o su Delegado/a.

Av. De o Prensa N54-$7 y Jorge Pleda
Taleiax: (593.2) 230.1340 | 3203431
wiww delansordelpueblo.oov.ec
Guito-Scuador’
——

Promavemos y defendemeos
los derechos humanos y de ia natvraieza




Art. 8.- Formulario de ta Orden de Movilizacién.- Para un mejor control y seguimiento
de las Ordenes de Movilizacién, el formulario que se use debera contener al menos
los siguientes datos:

a) lIdentificacion de la Entidad, anfecediendo a la misma el encabezamiento
sigutente "“Orden de Movilizacion No.";

b) Lugar, fecha y hora de emision de la orden;

¢) Motivo de la movilizacion;

d) Lugar de origen y desting;

e) Tiempo de duracidn de |a comision;

f) Nombres y apellidos completos de ella Conductorfa y de elfla Servidorfa
Publico/a a cuyo cargo se encuenira el vehiculo de la Defensoria del Pueblo, con
fos respectivos nlimeros de cédulas;

g) Descripcion de las principales caracleristicas del vehiculo, es decir marca,
modelo, color, nimero de placas de identificacion y de matricula; v,

h) Firma conjunta en la orden de movilizacién de elila encargadofa de Transportes y
de el/la Director/a Nacional Administrativofa para el caso de fa Defensoria del
Pueblo con sede en Quito; o, firma de elfla responsable de los bienes con la
debida autorizacion de la respectiva autoridad para el caso de las Comisiones
Regionales y Delegaciones Provinciales.

Art. 9.- Del control.- La orden de movllizacion sera utilizada para el control de los
vehlculos entregados a las diferentes dependencias de la Institucion, para lo cual de
manera obligatoria se debers anexar el aval técnico-mecanico expreso del vehiculo.

Art. 10.- Retiro de las Ordenes de movilizacion.- Se rafirardn las drdenes de
movilizacidn que no cumplan con lo previsto en este Reglamento y se sequird el
tramite administrativo correspondiente a qulen o quienes no hayan acatado o emitldo
sin cumplir con lo previsto en este Reglamento.

La Direcclon Nacional de Auditoria Interna de la Defensoria del Pueblo que participe
en el operativo de control de los vehlculos oficiales, esta autorizada a retirar las
ordenes de movilizacion que no cumplan con lo establecido en este Reglamento, para
lo cual dentro de los tres dias habiles siguientes, informara a la maxima autoridad y a
su vez remitira al Contralor General de los resultados obtenidos.

Si a consecuencia de los resultados oblenidos en los operativos de control surglere Ia
necesidad de practicar examenes especiales, la maxima autoridad de la Defensoria
del Pueblo dispondra a la Direccion Nacional de Auditorfa Interna proceda a la
realizacién de dicho examen con cargo a imprevistos, dentro del ftem presupuestario
53.02.98 en Recursos Corrlentes o 73.02.99 para Recursos de Inversion.

Art, 11.- Prohibicidn de movilizacién.- No podra movilizarse ningin vehicula sin contar
c¢on su respectiva Orden de Movilizacidn u Hoja de Ruta, dependiendo el caso.

Con el propésito de verificar ef cumplimiento de esta disposicion, elfla encargado/a de
Transportes de [a Direccidén Nacional Administrativa de la Defensoria del Pueblo, sede
en Quito o su encargado en {as Comisiones Regionales y Delegaciones Provinglales,
efectuaran el control de los vehiculos en los estacionamlentos asignados para el
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efecto, para lo cual presentaran un Informe semanal de todas las novedades -
encontradas a elfla Directorfa Nacional Adminisirativofa y a elfla Sefiorfa Defensor/a
del Pueblo o su Delegado/a.

Para la circulacién de los vehiculos de la Defensorfa del Pueblo sede en Quito, en
labores oficiales, fuera de la jomada ordinaria de irabajo, deberan portar la orden de
movilizacion conferida privativamente por elfla Senor/a Defensor/a del Pueblo o su
Delegadofa, en la que se detallara la labor especifica a cumplirse en cada caso y el
tiempo de duracion, la misma que tendra una validez no mayor a & dias habiles.

La disposicion referida en el parrafo anterior tiene aplicacion para |as labores oficiales
fuera de la jornada ordinaria de trabajo, realizadas en Comisiones Regionales y
Delegaciones Provinciales.

Art. 12.- |dentiflcaclén de los vehiculos.- Los vehloulos pertenecientes a la Defensoria
del Pueblo, deberan portar las placas vehiculares correspondientes y el adhesivo de
[dentificacion codificado para su control; sin embargo, por razones de seguridad,
podra exceptuarse el adhesivo de esta disposicion a los vehiculos asignados a la
maxima autoridad de la instltucién, asl como al equlpo de seguridad.

En todo caso los vehiculos deberan matricularse y poriar las placas respectivas de
conformidad con 1a Ley Organica de Transporte Temrestre, Transito y Seguridad Vial,

La mafriculacion, revision y reporte de siniestros de los vehiculos, estara a cargo de
ella responsable de Transportes de la Dlreccldn Naclonal Administrativa de |a
Defensoria del Pueblo.

Art. 13.- REGISTROS Y CONTROL.- Para fines de control, registro y seguimlento,
elfla encargado/a de Transportes de la Direccion Nacional Administrativa de la
'Defensoria del Pueblo, deberé mantener los siguientes formularios y registros:

a) Inventario de vehlculos, accesorios y herramientas.
b) Control de mantenimiento.

¢) Orden de movilizacion.

d) Informe diario de movilizacion de cada vehlculo
e) Hoja de ruta

f) Partes de novedades y accidentes.

g) Control de lubricantes, combustibles y repuestos.
h) Orden de provision de combuslibles y lubricantes.
i) Reglstro de entrada y salida de los vehiculos.

}} Libro de novedades. :

k) Acta de entrega recepcion de los vehiculos.

) Valoracion de los vehiculos

Art, 14.- Registro de utilizacion del vehfculo.- Los conductores deberan mantener un
registro actualizado sobre la utilizacion del vehiculo 2 su cargo, a efectos de contar
con una informacién permanente y actualizada.

Art. 15.- Mantenimiento preventive y comectivo- El mantenimiento preventivo y
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comectivo de los vehioulos, previo el cumplimiento del proceso administrativo
establecido, se lo realizard en forma programada, en los talleres debldamente
calificados por la institucién.

Los mantenimientos podran ser preventivos y correctivos; el primero se lo realizara en
forma pariddica y programada, antes de que ocurra el dafio y la consecuente
inmovilizacion dei vehiculo; v el segundo se lo efectuara al ocurrir estos eventos.

Elfla responsable de Transpories de Ia Dirgecion Nacional Administrativa
proporcionara a los sefiores conductores el farmularlo “Control de mantenimiento”, en
el que constaran los datos de la tiltima revision o reparacicn y el aviso de Ia fecha en
que debe efectuarse el siguiente, el mismo que contara con la autorizacién de elfla
Serior/a Defensorfa del Pueblo o su Delegado/a.

Ella responsable de Transportes de la Direccidén Nacional Administrativa v el
conductor designade, mediante el formulario "Acta de enitrega recepcion de
vehiculos”, son solidariamente responsables del mantenimiento, custodia y control del
parque automotor de la instituclén,

El conductor diariamente revisara y controlaréd el vehfculo asignado a su oustodia,
observara |os niveles de aceite, agua y demas lubricantes, la presion y estado de los
neumaticos, accesorios, asi como también cuidaréd el aseo interior y exterior del
vehiculo. Ademas sera responsable del chequeo de todas las partes mecanicas y
eléctricas del automotor,

La Direccion Nacional Administrativa levantara el proceso de seleccion de un taller
particular para el mantenimiento mecanico preventivo y correctivo del parque
automotor conforme las disposiciones establecidas en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Conlralacion Pablica y su Reglamento General, procedimiento que sera
autorizado por el/la Defensor/a del Pueblo o su Delegadofa, Unicamente en los
siguientes casos:

1. Por falta de personal especlalizado

2. Insuficiencia de equipos herramientas y/o accesorios

3. Convenios de garantfa de uso con la flrma o casa distribuidora en la que se
adquirid el o los vehiculos.

El servicio que se prestara al parque automotor de [a Institucion constara de trabajos
ordinarios de reparacion de partes, tanto mecéanicas como eléctricas que se
encontraren en mal estado, y las suslituciones necesarias para evitar |a paralizacion
del vehiculo.

Art. 16.- Abastecimiento de combustibles y lubricantes- Los consumos de
combustible y lubricantes que se réquiera para la movilizacion de cada uno de ios
vehiculos seran autorizados por el seior/a Defensor/a del Pueblo o su delegado (a) v
los consumaos seran registrados de acuerdo a su recorrido.

Se establecerd el confrol de consumo, con referencia al rendimients medio de
kilémetro por galan, utilizando el formulario y la orden de provision de combustibles,
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en el establecimiento contratado por la Defensoria del Pueblo conforme las
reguiaciones de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Plblica y su
Reglamento General.

CAPITULO It
DEL PERSONAL DE CONDUCCION

Art. 17.- Del personal de conduccion.- Ella Directora/a Nacional de Recursos
Humanos, debera seleccionar al personal de conduccién, conforme los
procedimientos establecidos en el Cadigo de Trabajo.

Dicho personal debera contar con los siguientes requisitos:

a) Licencia de conducir tipo profesional.

b) Experlencta minima de cinco afios. '

¢) Examen medico de reflejos visuales, el que debera realizarse cada ano,

d) Ceriificados de {frabajo y honorabilidad.

e) Prueba de conduccion.

f) Cumplir con los requisitos establecidos para el Ingrese al sector piblico vy los
demas establecidos por la normativa |egal vigente.

Art. 18.- Rotacion de conductores/as.- De acuerdo a la necesidad Institusional, la
Direccion Naclonal Administrativa de |a Defensoria del Pueblo, podra cambiar a losfas
conductoresfas, en forma periddica y programada, para o cual mantendra una
dotacién minima de conduciores a fin de reemplazar a guienes obtengan vacaciones,
permisos y licencias.

Art. 19.- Seguros de los vehiculos de la Defensorla del Pueblo.- Los vehiculos de la

‘Defensoria del Puseblo seran asegurados obligatoriamente y como minimo contra
accidentes, robos, riesgos y contra dafios a terceros. Las pdlizas seran contratadas
con compafias nacionales, en las condiciones mas adecuadas y favorables a los
intereses institucionales, de conformidad a la Ley Organica del Sistema Nacional ds
Contratacion Publica, Reglamento General y Resoluciones emitidas por el Instituto
Nacional de Confratacidn Pliblica.

Art. 20.« Notificacion de percances.- El conductor responsable del vehiculo, informara’
inmediatamente a elfla Directorfa Nacional Administrativo/a de |la Defensorla del
Pueblo o a el/la responsable de Transportes, cualquier novedad o percance ocurrido
con el vehiculo a su cargo. En caso de accldentes de transito se adjuntara también el
parie expedido por la autoridad competente.

En el caso de accidentes de transito, robos, dafios o pérdidas, elfla conductor/a a
cargo del vehlculo pondra inmediaiamente el hecho en conoclmiento de elfla
Directorfa Nacional Administrativo/a de la Defensoria del Pueblo, quien en
coordinacion con ellla responsable de Transportes, presentaréd con la debida
oportunidad, la reclamacidén ante la compafifa aseguradora, con copla a la Direccion
Naclonal Jurfdica.

Cuando el caso amerite, la Direcclén Nacional Jurldica de la Defensorfa del Pueblo,
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participara en las accionas Judiclales que correspondan por accldentes de transito o
delitos relacionados. :

En el caso de pérdida o robo de los automotores o sus accesorios se procedera de
conformidad con el Reglamento General de Blenes del Sector Pblico.

En el caso de Infracciones de frénsito, el pago de la multa le corresponde
exclusivamente a elfla conductor/fa a cargo del vehiculo, a excepcion de aquellas
multas generadas por inoperancia de el/la responsable de Transportes de |la Direccidn
Nacional Administrativa, que se traduce en falta de enirega de la documentacion para
la circutacién como matricula, SOAT y salvoconductos y/o la ausencia de placas en
los vehiculos y motas por pérdida o robo.

Si en cualquiera de los casos descritos, aparentemente existiese negligencia o
descuido de losfas conductores/as o servidoresfas responsables del vehiculo, en el
cumplimiento de sus aclividades, elfla Sefior/a Defensor/a del Pueblo o su
Delegadofa, sollcltara a la Direccion Nacional de Auditoria Interna, que de acuerdo a
sus funcion emita un informe; por lo que si en el lapso de este tiempo la Defensorla
del Pueblo tuviese que pagar primas o valores que se imputen como consecuencia del
percance, la Direccion Nacional Financiera procederd con gl pago correspondlente
hasta que las investigaciones aclaren el hecho y se establazca o no la responsabllidad
sobre elfla conductor/a o servidor/a responsable.

Una vez determinada la responsabilidad del siniestro de conformidad con las leyes
vigentes, los costos por concepto de deducibles por siniestro de los vehiculos de la
Defensorfa del Pueblo seran cubiertos de la siguiente manera:

a. Cuando se determine que el siniestro es ocasionado por elfla conductor/a, v se
ilegue a determinar su responsabilidad, sl valor del deducible sera descontado en
cuatro cuotas de su remuneracion mensual unificada;

b. Cuando se determine que |a responsabilidad del siniestro fue de una tercera
persona y que no se logré identificarle, e costo del deducible sera cubierto por ia
Defensoria del Pueblo; para |o cual se debe adjuntar una copia de la declaracién
realizada en el Servicio de Investigacion de Accidentes de Transito SIAT; v,

c. Sise identifica al responsable que ocasiond el siniestro, ella Sedorfa Defensorfa
del Pueblo o su Delegado/a Iniciara las acciones pertinentes para que la
responsabilidad del deducible sea cubierta inmediatamente por la persona
respansable del siniestro.

Ningln vehiculo de la Defensoria del Pueblo podra constituir como fianza o caucion
para que recupere la libertad un conductor que se halle sindicado en un juicio de
fransito.

CAPITULO VI
RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES

Art. 21.- De |a custadia del vehiculo.- Elfla Senor/a Defensor/a del Pueblo o su
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Delegado/a designara a un conductor como custodio vy responsable de cada vehiculo,
quien en forma previa, suscribira la respecliva acta de entrega recepcion, elaborada
por elfla responsable de Bienes de la Direcclon Nacional Administrativa, dejando
constancia del eslado del automotor, de sus accesorios y herramientas. Este requisito
sera aplicado cada vez que se produzea un encargo, cambio de chofer, cambio de
vehiculo o cuando se destine a comisién de servicios.

Los conductores seran choferes profesmna]es siendo responsables del cuidado,
mantenimiento preventivo basico asi como de la observancia de lodas las’
disposiciones del presente reglamento y més normas de transito vigentes.

Cuando la movilizaclén tenga una duracidn igual o mayor a diez dias, para sl
desempefio de Una comision de servicios, el vehiculo se asignara a slfla servidor/a a
cargo de la comision de servicios y al respeclivo/a conductor/a, para cuyo efecto los 2
servidores seran los (nicos responsables de la custodia del vehiculo asignado,
debiendo suscribir en forma previa la respectiva acta de entrega recepcion en la que
constaran las firmas de los servidores en comisién, asi como de elfla Seiorfa
Defensor/a del Pueblo 0 su Delegado/a.

Ella funcionariofa autorizado/a y elfla conductor/a asignado/a, seran ios responsables
de la custodia del vehiculo durante el tiempo requerido para el cumplimiento de las
labores oficiales. En horas no laborables, se registrara la hora de entrada y salida del
vehiculo, el nombre del conductor y su firma. Las llaves del vehlculo deberan
permanecer siempre en poder del conductor y &l vehiculo en los estacicnamientos
asignados para la Defensoria del Pueblo.

En el evento que elfla conductorfa del vehiculo no se encuenire conduciendo,
obligatoriamente debera reportarse en la oficina de la Direccion Nacional
Administrativa, cuyofa responsable dslegaré aclividades al servicio de la Defensorfa
del Pueblo.

Art. 22.- De {a conduccion, mantenimiento, cuidado y control ds los vehiculos.- Elfla
responsable de Transportes de la Direccién Naclonal Administrativa de la Defensoria
del Pueblo y ios/as conductores/as asignados son solidarlamente responsables del
mantenimiento y controt del parque automaotor.

La responsabilidad por la conduccion, cuidado, proteccion de los vehiculos serd de
elffa conductor/a; pero cuando este vehiculo se destine a una comision, la
responsabllidad por obligaciones sera de la misma, a excepcion de la conduccion gque
[e comesponde Unicamente al chofer, se compartira con el/la servidorfa autorizado
para salir en comision de servicios.

Eifla Saefior/a Defensor/a del Pueblp o su Delegado/a serg ellla responsable de la
programacion y de la compra de los vehiculos, que exclusivamente se los adquirira
cuando, con las debidas juslificaciones tanto técnicas como financieras, se las
califique como indispensables para el cumplimiento de las actividades de la institucidn
y se procedera conforme el Reglamento General de Bienes del Sector Plblico, en
concordancia con las normas expedzdgfor el instituito Nacional de Contratacion
Publica.
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La Direccion Nacional Administrativa a través de elfla responsable de Transportes,
Hlevara el archivo de todos los documentos referentes a [a administracién, confrol,
reparacion, mantenimiento y servicio de los vehiculos de la Defensoria del Pueblo,
para lo que utlilzara:

inventario de vehiculos, accesorios y herramientas;
Control de mantenimiento,

Orden de mavllizactdn;

Informe dlario de movilizacion de cada vehiculo;

Parte de novedades y accidentes;

Control de lubricantes, combustibles y repuestos;
Orden de venta o remate;

Solicitud de reparacion y mantenimiento de vehiculos;
Orden de trabajo;

Orden de provisién de combustible y lubricantes (Sistema Prepago);
Nota de egreso (Lubrlcantes, repuestos y accesorios);
Registro de entrada y salida de vehiculos, con firmas:
Libro de novedades diario; vy,

Acta de enlrega recepcion de vehiculos.

g rFATTITeoepTD

Elfla responsable de los bienes de las Comislones Regionales y Delegaciones
Provinciales enviardn mensualmente un informe sobre |os vehiculos, al que le
adjuntara |os regislros correspondientes sobre la administracion de los vehiculos
entregados a estas Instituciones.

Art. 23.- Causales de responsabilidad administrativa.- A mas de las causales
determinadas en el articulo 20 del Reglamento de Responsabilidades por Uso de
Vehiculos Oficiales expedido por la Coniraloria General del Estado, son causales de
responsabilidad administrativa, las siguientes:

a) Emitir drdenes de movilizacion sin causa justificada o con cardcter de
permanente, indefinldo o sin restricciones;

by Utllizar los vehiculos sin la respectiva orden de movilizacion, o que ésta se
encuentre caducada o con caracter permanente;

¢) Ocultar placas oficiales y/o adhesivos de identificacion;

d) Inobservar las normas sobre la utilizacion de vehiculos;

e) Conducir los vehiculos oficiales en estado de embriaguez o bajo efectos de
cualquier sustancia estupefaciente o psicotropica;

fy Conducir vehiculos oficiales por parte de servidoresfas, empleados/as, familiares
o terceras personas no autorizadas;

g} Evadir o Impedir en cualquier forma los operativos de control de vehiculos;

h) Sustituir placas oficiales por las de un vehiculo particular;

i) Permitir la violacion de la ley, de normas especificas emitidas por las Instituciones
del Estado, o de normas de cardcler generalmente obligatorio expedidas por
autoridad competente, inclusive las relativas al desempefio de cada cargo;

]} Utilizar los vehiculos de la Defensoria del Pueblo en actividades distintas a las
expresamente permitidas;

k) Utllizar los vehiculos en actividades personales y en dfas no permitidos; y,

ok
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l) Autorizar el uso de los vehiculos sin &l salvo conducto respectivo vy permitir que
los vehiculos no sean dejados en los estacionamientos asignados a la Defensorla
del Pueblo terminada la jomada laboral y durante los dias de descanso
abligatorio.

Art. 24.- Sanciones.- Las autoridades y servidores/as plblicos/as, que incumplan con
las disposiciones legales y reglamenlarias sobre la utilizacion, movilizacidn,
mantenimiento y confrol de wvehlculos pertenecienies a esta institucion, seran
sancionados conforme lo dispuesto en los articulos 46 y 48 de |la Ley Organica de |a
Contraloria General del Estado.

Losfas conductares/as que Incurrleren en delitos o contravenciones de transito seran
sancionados de acuerdo a la Ley Organica de Transporie Terrestre, Transito vy
Seguridad Vial y mas leyes pertinentes vigentes, sin perjulcio de las sanciones
administralivas que la Defensoria del Pueblo pueda adoptar, de acuerdo a la falta
cometlda.

Capitulo VII
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 25.- Disposicion de acciones de control.- Las acciones de control seran
dispuestas por ellla Contralor/a General del Estado y se realizaran con la colaboracion
directa de la Agencia Nacional de Regulacidn y Control del Transporte Terrestre,
Transito y Seguridad Vial 0 a ia Comisién de Transito del Ecuador, en sus respectivas
jurisdicciones.

La Direccion Nacional de Auditoria Intema de la Defensoria del Pueblo, colaborara en
las acciones de control dispuestas por la autoridad de control antes mencionada y a
petlcion de elfla Sefiorfa Defensor/a del Pueblo, cuando estime pertinente.

Art. 26.- Enajenacion, adquisicidn y unificacion de marcas de vehlculos.- Elfia
sefiorfa Defensor/a del Pueblo o su Delegado/a podra autorizar, previo informe de los
servidores/as competentes, ia enajenacion de vehiculos de la institucldn, a través del
correspondiente remate piiblico o proceso de chatarrizacién de acuerdo a la normativa
legal vigente.

Solo podran adqulrirse, previo los Informes de los servidores competentes de la
Direccldn Nacional Administrativa y la decisién de elfla sefior/a Defensorfa del Pueblo,
vehiculos de trabajo para la prestacion de servicios piblicos mencionados en el dltimo
inciso del arf. 3 del Reglamento de Responsabilidades por Uso de Vehiculos Oficiales
emitido por la Contraloria General del Estade o0 en la normativa conexa vigente.

La adquislclédn o Impartacion de vehiculos para uso oficlal se someterd en cada caso a
las disposiciones establecidas en el Reglamento General de Bienes del Sactor Piiblico
y se procedera conforme la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica y su Reglamento.

Se prohibe que el periodo de servicio para la reposicion de los automotores sea
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menor a tres anos; salvo para aquellos casos considerados como fortuitos o de fuerza
mayor,

n

)

2)

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Las disposiciones referidas en el presente Reglamento rigen de igual manera
para el Personal de Seguridad Inmediata de elfla Sr/a. Defensor/a del Pueblo,
qulenes tienen asignado bajo su custodia y responsabilidad un vehiculo de esta
Cartera de Estado.

En todo lo que no esté previsto en el presente Reglamento, se aplicard lo
dispuesto el Reglamento de Responsabifidades por Uso de Vehiculos Oficiales,
publicado en el Registro Oficlal No. 80, de 11 de abril de 2003 o en [a nomativa
vigente en la materia.

Para el uso de formularios y registros, la Defensoria del Pueblo utilizard fos
formularios y registros para el uso, control, movilizacién y mantenimiento de los
vehiculos que se establecen en el presente Reglamento y, ademds, o en
sustitucion, los registros impresos intemos més adecuados para este fin (anexos).

La Defensoria del Pueblo se sujetard a las normas especificas del presente
Reglamento Interno sin perjuicio de que, para facilitar su aplicacion, se utilice las
normas generales del reglamento vigente emitido por la Contraloria General del
Estado.

De la ejecucion del presente reglamento, que entrara en vigencia a partir de la fecha
de sus suscripcion, sin perjuicio de su publicacién en el Reglstro Oficial, encarguese la
Direcclon Nacional de Recursos Humanos, Direccién Nacional Administrativa,
Direcclon Nacional Finanalera y la Direccion Nacional de Auditoria Interna;

Dado en Quito, en el Despacho del Defensor del Pueblo, alos 2 5 {FR Y

Ramiro Rivadeneira Siiva
DEFENSOR DEL PUEBLO DE ECUADOR



